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PRIVAATSUSPOLIITIKA

Ladne-Harju Vallavalitsus (edaspidi nimetatud kui , Vallavalitsus“ voi ,,meie”) jérgib
isikuandmete kaitse seaduses toodud ndudeid ja pdhimotteid ning téotleb isikuandmeid
seadusega lubatud ulatuses kohaliku omavalitsuse iiksusele pandud iilesannete tditmiseks.
Vallavalitsuse jaoks on oluline isikute privaatsus ja isikuandmete kaitse ja selleks oleme vilja
tootanud kéesolevad andmetootluse pohimotted, mis selgitavad isikuandmete to6tlemise
eesmirke, tingimusi ja Oigusi, mis fuitisilistel isikutel (andmesubjektidel) on seoses oma
isikuandmetega.

Vallavalitsus juhindub isikuandmete to6tlemisel eeskitt:
- Isikuandmete kaitse tildméaarusest (EL 2016/679);
- Isikuandmete kaitse seadusest;
- Avaliku teabe seadusest;
- Rahvastikuregistri seadusest;
- Muudest isikuandmete kaitset reguleerivatest digusaktidest;
- Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

1. Isikuandmete tostlemine

1.1. Isikuandmete vastutav tootleja on Vallavalitsus voi tema hallatav asutus, kes vastutab
konkreetse avaliku iilesande, juriidilise kohustuse voi lepingu tditmise eest vOi kes on teilt
kiisinud ndusoleku andmete to6tlemiseks. Teie isikuandmetele paasevad ligi ainult need asutuse
teenistujad, kes kasutavad isikuandmeid todiilesannete tditmiseks.

1.2. Vastutav tootleja voib edastada isikuandmeid tootlemiseks volitatud tootlejale (néiteks
infosiisteemi haldajale), kellega asutus on sdlminud asjakohase lepingu. Volitatud todtleja peab
jargima lepingus nimetatud eesmairke ja viise ning asutuse juhiseid.

2. Isikuandmete tootlemise 6iguslikud alused ja eesmirgid

2.1. Isikuandmete to6tlemise aluseks on tldjuhul isiku enda algatus vdi po6rdumine
Vallavalitsuse poole. Vallavalitsus voib toddelda isikuandmeid ka isikuga solmitud lepingu
taitmiseks ja tditmise tagamiseks voi isiku ndusoleku alusel.

- Vallavalitsus to6tleb isikuandmeid avaliku voimu teostamiseks (tdidab Vallavalitsusele
seadusega kohustuseks tehtud funktsioone) voi avalikes huvides oleva iilesande tditmiseks,
naiteks haridusteenuse osutamine;

- Juriidilise kohustuse tditmisel, niditeks andmete edastamine panka Seoses maksetega,
raamatupidamisarvete hoidmine;

- SoOlmitud lepingu téditmisel, nditeks priigiveoteenuse lepingu tditmiseks;

- Nousoleku alusel toddeldakse isikuandmeid néiteks tellitud uudiskirja saatmiseks.

2.2. Vallavalitsuse peamisteks isikuandmete to6tlemise eesméarkideks on:

- seaduse alusel ndutavate andmete kogumine ja edastamine vastavatesse riiklikesse
andmekogudesse ja registritesse;

- vallaelanikega suhtlemine;

- teabenduetele vastamine;

- erinevate lubade (nt ehitusluba, kasutusluba jms) véljastamine;

- koosoleku protokollide ning muude Vallavalitsuse ametlike dokumentide koostamine ja
salvestamine Vallavalituse dokumendihaldussiisteemis vastavalt digusaktidele;

- muud digusaktidest tulenevate nduete tditmine.



3. Isikuandmete tootlemise liigid

3.1. Vallavalitsus to6tleb isikuandmeid, mis on saadud isikult otse, tema esindajalt, aga samuti
kui suhtlete Vallavalitsusega otse, veebis voi telefoni teel voi kui kiilastate valla veebilehte voi
tellite valla uudiskirja.

3.2. Vallavalitsus to6tleb isikuandmeid, mis ei ole saadud isikult otse vaid niiteks riiklikust
andmebaasist. Isikuandmeid toodeldakse kaudselt ainult siis, kui see on vajalik seaduse alusel
avaliku tilesande tditmiseks, kasutades selliseks tootlemiseks riiklikust andmebaasist saadud
isikuandmeid.

3.3. Vallavalitsus t66tleb enamasti jargmiseid isikuandmete liike:
- isikuandmed: ees- ja perekonnanimi, isikukood, siinniaeg;
- kontaktandmed: e-posti aadress, kontakttelefon, postiaadress (elukoha aadress);
- internetiandmed: veebilehe kasutusseansi andmed, kiipsised, veebilehe logiandmed ja
IP aadressid.

4. Isikuandmete téotlemise turvalisus

4.1. Vallavalitsuse eesmédrk on hoida é&ra isikuandmete volitamata tootlemine. Selleks
rakendatakse erinevaid organisatsioonilisi, fiilisilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid
arvestades riski suurust ja lahtudes maistlikkuse printsiibist.

4.1. Vallavalitsus kehtestab vajadusel isikuandmete turvalisuse tagamiseks juhiseid ja
protseduurireegleid.Vallavalitsus tagab, et isikuandmetega kokku puutuvad isikud on ldbinud
asjakohase koolituse ja saanud isikuandmete turvaliseks to6tlemiseks juhendeid.

5. Isikuandmete avalikustamise pohimotted
5.1. Vallavalitsus ei avalikusta isikuandmeid ilma digusliku aluseta, néiteks:
- ametiasutuse dokumendiregistris asendatakse eraisikult tulnud kirjas nimi initsiaalidega
- ega kuvata kirja sisu;
- el kuvata asutusesiseseks kasutamiseks méadratud digusaktide sisu, isikuandmeid sisaldava
dokumendi viljastamisel kolmandale isikule muudetakse dokumendis sisalduvad
isikuandmed loetamatuks.

5.2. Isikuandmeid véljastatakse ja avalikustatakse iiksnes seadusest tulenevatel juhtudel, nditeks:
- isikuvandmeid  viljastatakse = kohtueelsele = menetlejale ~ vo1i  kohtule  voi
perekonnaseisutoimingute seaduse § 152 1dike 1 punkti 3 vdi rahvastikuregistri seaduse
§ 71 voi 72 alusel;
- isikuandmeid avalikustatakse Ametlikes Teadaannetes, kui seda nédeb ette eriseadus voi
selle alusel antud Gdigusakt.

5.3. Avaandmetena ehk koigile vabalt ja avalikult kasutatavate masinloetavate andmetena
isikuandmeid ei avalikusta. Seda tehakse vaid juhul, kui see isikut ei kahjusta ja juba andmete
esmasel kogumisel on isikut teavitatud sellest, et seaduse alusel on andmed avalikud.

6. Isikuandmete siilitamine
6.1. Vallavalitsus siilitab isikuandmeid kujul, mis vdimaldab andmesubjekte tuvastada ainult
senikaua, kuni see on vajalik eesmargi tditmiseks, milleks isikuandmeid t6odeldakse, vélja
arvatud juhul kui seadus sétestab teistsuguse séilitamise tdhtaja:

- dokumendi seadusest tuleneva séilitustdhtaja méddumiseni voi

- nii kaua, kui seda on vaja seadusest tuleneva iilesande tditmiseks voi

- seadusest tuleneva ndude aegumistihtaja méodumiseni.

6.2. Vallavalitsus sdilitab dokumente vastavalt dokumentide loetelus maérgitud siilitustdhtaja
16puni voi avalikku arhiivi tileandmiseni. Sailitustihtaja iiletanud dokumendid hédvitatakse voi

kustutatakse turvaliselt sdilitustdhtaja moodumisel, kui neil ei ole arhiivivddrtust.
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Arhiivivdartuslikud andmed arhiveeritakse ja 1opetatakse iileantud andmete to6tlemine.

7. Isikuandmete edastamine

7.1. Vallavalitsus on isikuandmete vastutavaks voi volitatud tootlejaks, molemal puhul jéargib
Vallavalitus isikuandmete konfidentsiaalsuse tagamise pohimotteid ja avalikustab isikuandmeid
vaid rangelt piiratud ulatuses, jargides isikute privaatsusdigusi.

7.2. Vallavalitsus voib kasutada isikuandmete tootlemisel volitatud tootlejaid. Naiteks
Vallavalituse veebilehe majutusteenuse osutaja, kellele Vallavalitsus voib edastada teatud
isikuandmeid kasutuskogemuse parendamiseks. Volitatud tootlejate kasutamisel tagab
Vallavalitsus, et volitatud tootlejad tootlevad isikuandmeid Vallavalitsuse juhiste kohaselt ja
kooskolas digusaktidega ning rakendatakse asjakohaseid turvameetmeid.

7.3. Vallavalitsus voib edastada isikuandmeid kolmandatele isikutele, kui see on vajalik andmete
tootlemise eesmargi tditmiseks. Naiteks riiklikesse andmekogudesse vastavalt odigusaktides
siatestatud nouetele.

7.4. Avaliku teabendude korral (avaliku teabe seaduse 3. peatiikk) véiljastab Vallavalitsus andmed
nii, et juurdepdisupiiranguga teave ei satuks kolmandate isikute valdusse. Viljastatavas
dokumendis kaetakse alati kirja saaja kontaktandmed (aadress, e-posti aadress, telefoninumber).

7.5. Vallavalitsus véljastab, vaatamata juurdepadsupiirangule, dokumendi asutusele voi isikule,
kellel on otsene seadusest tulenev 0Oigus seda kiisida (nt kohtueelne menetleja, kohus,
jarelevalveasutus jms).

8. Andmesubjekti digused

8.1. Isikul on digus saada teavet enda isikuandmete to6tlemise kohta, esitades kirjaliku taotluse
posti voi e-posti teel punktis 11 toodud kontaktandmetel voi esitades Vallavalitsusele teabendude
(avaliku teabe seadus § 14) isikuandmeid sisaldavate dokumentide viljastamiseks.

8.2. Enne isikuandmete viljastamist peab Vallavalitsus veenduma, et tegemist on just selle
isikuga, kellel on Gigus vastavaid andmeid saada. SeetSttu peab andmete taotleja vajadusel oma
isikusamasust voi andmete taotlemise digust tdendama. Kui telefoni teel tehtud péringu puhul ei
ole ametnikul voimalik veenduda, et andmeid kiisib Gigustatud isik, on ametnikul digus paluda
taotluse esitamist kirjalikult koos vajalike toenditega.

8.3. Vallavalitsus vastab teie paringule moistliku aja jooksul, mis ei vdi olla pikem kui 30 péeva.
Juhul kui paringule vastamine nduab rohkem aega, vottes arvesse paringule vastamise keerukust
ja taotletavate andmete mahtu, siis lubab isikuandmete kaitse {ildmddrus EL 2016/679
Vallavalitsusel pikendada péaringule vastamise tdhtacga 60 paevani.

8.4. Kui isikuandmeid t6odeldakse isiku ndusoleku alusel, on teil digus ndusolek igal ajal tagasi
votta.

8.5. Isikul on odigus nduda oma isikuandmete kustutamist juhul kui isikuandmete to6tlemine
toimus ndusoleku alusel ja ndusolek on tagasi voetud voi kui andmete séilitamise tihtaeg on
moddunud.

8.6. Isikul on 6igus nduda oma isikuandmete parandamist, kui need on muutunud voi pole muul
pohjusel piisavad voi on védrad.

8.7. Isikul on 6igus nduda oma isikuandmete to6tlemise piiramist, kui ta on vaidlustanud
isikuandmete oOigsuse. Piiramist on vdimalik nduda ajaks, mis vdimaldab Vallavalitsusel
isikuandmete digsust kontrollida. Samuti on digus nduda to6tlemise piiramist, Kui Vallavalitsusel
pole enam oOiguslikku alust isikuandmete to6tlemiseks, aga need on isikule vajalikud digusnouete

koostamiseks, esitamiseks voi kaitsmiseks.
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8.8. Isikul on teatud juhul digus saada isikuandmed masinloetaval kujul ja edastada need teisele
vastutavale tootajale. Selline &igus on juhul, kui isiku isikuandmeid on t66deldud
automatiseeritult ja isikuga solmitud lepingu voi ndusoleku alusel.

9. Kiipsiste kasutamine
9.1. Vallavalitsuse hallatav veebileht www.laaneharju.ee kasutab kiipsiseid, et teha isikute
kasutajakogemus veebilehel mugavamaks ja kasutamine sujuvamaks.

9.2. Kiipsis (inglise k. cookie) on viike tekstifail, mille veebilehitseja isiku kasutatavasse
seadmesse salvestab. Enamus brausereid on vdimalik seadistada nii, et kiipsiseid teiec seadmesse
ei salvestataks.

9.3. Vallavalitsus kasutab veebilehel alljargnevaid kiipsised

Kirjeldus Séilitamine
__cf_bm.cook- Funktsio- Kiipsis on vajalik Cloudfare bot-i | 30 minutit
ieinfoscript.com naalne halduses.
JSESSIONID- Vajalik Kiipsist kasutab New Relic | Kasutuskorra
laaneharju.ee kasutaja tuvastamiseks, selleks et jooksul

kasutuskordade tile arvet pidada.
COOKIE_SUP- Vajalik Liferay kiipsis kontrollib kas | 1 aasta
PORT veebilehe kiilastaja veebilehitseja

toetab kiipsiste kasutamist.
GUEST_LAN- Soorituslik | Salvestab veebilehe kiilastaja | 1 aasta
GUAGE_ID keele eelistuse.

Kolmanda osapoole kiipsised

Kirjeldus Séilitamine

Facebook Social | Valikuline | Jalgib kui palju on kasutatud | 3 kuud
Facebook ,,Like*“ nuppu ning
jagada Facebookis Laéne-Harju
Valla grupis avaldatud lugusid
veebilehel.

Plugin

10. Muudatused andmetootluse pohimotetes
Vallavalitsus ajakohastab regulaarselt kdesolevaid andmetdotluse pdhimdtteid. Vallavalitsuse
veebilehel on alati avaldatud koige ajakohasem versioon.

11. Kontakt
11.1. Vallavalitsus on méidranud andmekaitsespetsialisti, kelle poole voib poorduda kdikide
isikuandmete to6tlemist puudutavate kiisimuste, murede voi ettepanekutega:

Andmekaitsespetsialist

Rae tn 38

Paldiski linn, 76806

E-post: andmekaitse@laaneharju.ee

11.2. Kui te leiate, et teie isikuandmete t66tlemisel on rikutud seadust voi Vallavalitsus ei ole
taganud teie Oigusi andmesubjektina, on teil digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni poole

info@aki.ee.
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